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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sekmesiyle Yapilabilecek Islemler
UBS >ISLETMEDE MESLEKI EGITIM >Firma Yonetimi

A

Yeni fiima kaydi olusturabilirsiniz.

Firmalann bilgilerini glincelleyebilirsiniz.

A
2

Filtreleme segeneklerini kullanarak, sistemde kayith
tiim firmalara ulasabilirsiniz.

wwvé‘/ ime.cbu.edu.tr % isyeriegitimi@cbu.edu.tr



mailto:isyeriegitimi@cbu.edu.tr

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

ima Adina «Yeni Firma Kaydi» Olusturma

. UBS >Isletmede Mesleki Egitim >Firma Yonetimi >Yeni Firma Ekle

Firma Yonetimi

>

# Firmalar

-%Yeni Firma Ekle
\“ 1

Firma Adi Sektor Seginiz il Seginiz Onay Durumunu Seginiz Y Filtrele
Firma Adi Sektor Bulundugu Sehir Onaylayan Onay Tarihi Onay Durumu
AB SIGORTA EKSPERTIZLIK LIMITED SIRKETI FINANS-YATIRIM-SIGORTA 4 Murat Can Bagaran 04.07.2018 1 o islemler v

YAPI DENETIM LTD.STi. SAA Ozgur Hakan CAVUS = 29.06.2018 17:03:4 Oneé d o islemler v
A. MEHMET OZTAS r KUTAHYA Mine UZUN CAM 26.06.2018 13:0 On d & islemler v
DUDERI BOYA VE KIMYEVi MAD SAN TiC LTD ST PLASTIK SANAYI Murat Can Basaran 1 :34:1 Onayland o islemler v
Mecidiyekdy Flor Dis Klinigi SAGLIK STANBUL Murat Can Bagaran 12.06.2018 08:30:41 Onayland o islemler v

MOPAK A.S. KAGIT-SELULOZ SANAYI Murat Can Bagaran 11.06.2018 15:07:24 Ona d o islemler v

» M 452 sayfa (2708 kayit)
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Firma Adina «Yeni Firma Kaydi» Olusturma

Firma Bilgisi Diizenle

ktrik Ele

Kurumsal E-Posta Adresi: ** S

ne Muhendisi

Firma kaydini tamamladiktan sonra
firma yetkilisine «Kullanici Adi» ve
«Sifre» SMS ile gonderilecektir. Litfen
«Kurumsal E-Posta Adresi» ve

S «GSM(Cep Telefonu)» bilgisinin dogru
S girilmesine dikkat ediniz.

Sektor Seginiz — Vermis oldugunuz cep telefonu

yet Alantan: Uzerinden sifre gonderimi ve tim

7 bilgilendirmeler gergeklestirilecektir.

A «Kurumsal E-Posta adresi» firmalarin sisteme her giris islemlerinde kullanacagi «Kullanici Adi» olacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firma Adina «FAmaBilgilerini» Guncelleme

UBS >isletmede Mesleki Egitim >Firma Yonetimi >«FrmaAdi» Alanindan Islem Yapilacak Firmanin
adinin yazilarak <«FHitrele>> Butonu ile Aratiimasi >Islemier >Gorlintlile/Duizenle (Firma Bilgisi
Diizenle)>Firma Kaydini Tamamlia

Firma Bilgisi Diizenle X R a : S A
v Ele ahendisi etmeci

Gerekli bilgi glincellemelerini
tamamladiktan sonra «FArmaKaydini
Tamamla» butonuna basilmamasi
durumunda yapmis oldugunuz
degisiklikler sisteme yansimayacaktir.

JAN

«Kurumsal E-Posta Adresi» veya «cep
telefonunda> giincelleme yapiimasi
durumunda, ilgili firma kullanicisinin
«ime.cbu.edutr» adresi lizerinden «Sifremi
Unutum> secenedi ile yeni sifre talebinde
bulunmasi gerektigini hatirlatiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

«Hitreleme> Butonunun Kullanimi

Bilgilerine ulagmak istediginiz firmanin adini «FArma Adi» alanina yazabilir, dilerseniz de «Seldior>,
«Ib>«Onay Durumu» seceneklerini de kullanarak arama isleminigerceklestirebilirsiniz.

Firma Yonetimi

o islemler v
o islemler v
o islemler v
o islemler v

o islemler v

o Islemler v

WW\A‘I‘/ ime.cbu.edu.tr % isyeriegitimi@cbu.edu.tr



mailto:isyeriegitimi@cbu.edu.tr

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Islemleri Sekmesiyle Yapilabilecek Islemler

UBS >Isletmede Mesleki Egitim >Ogrenci Atama

Firmalann «Bireysel Ogrenci Talebi>» yontemiyle yapmis
olduklan talepleri onaylayabilir/reddedebilirsiniz.

Firmalann «Meslek Alanindan Ogrenci Talebi» yontemiyle
olusturduklan taleplere 6grenci/ogrenciler yerestirebilirsiniz.

Firmalar adina 6grenci talep/taleplerinde
bulunabilirsiniz. (Ogrenci Kabul Formu araciligiyla yapilacak talepler icin)

Filtre seceneklerini kullanarak, 6grencilerle ilgili
bilgilere ulasabilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firmalann «Bireysel Ogrenci Talebi>» yontemiyle yapmis
olduklan talepleri onaylayabilir/reddedebilirsiniz.

Koordinator, 6grencinin ilgili

Ogrenci firmaya <«ISLETMEDE Firma sistem iizerinden firma Ogrendi firmaya imzalatmis
MESLEKI EGITIMOgrenci kaydini olusturur ve 6grendyi oldugu formu koordinatoriine firmada egitim gormesini
T.C. Kimlik Numarasiyla sistem teslim eder onayliyorsa formuimzalar ve
sistem lizerinden de firmanin
yapmus oldugu talebi onaylar

Kabul Formu»nu doldurtur
lizerinden talep eder

Firmanin sistem (zerinden firma kaydini yapmamasi ve 6grenci talebinde bulunmamasi durumunda, firma kaydi olusturma ve 6grenci talebinde
bulunma islemleri koordinator tarafindan gerceklestirilecektir. Dilerseniz, firmayla iletisime gecerek bu islemleri kendilerinin yapmasi gerektigi konusunda

bilgilendirme yapabilirsiniz.

T.C. Kimlik Numarasi (Bireysel O§renci Talebi ydntemi) ile talep edilen égrenciler igin, Meslek Alanindan Ogrenci Talebi ydontemiyle tekrar talep

aciimasina gerek yoktur. Aksi Takdirde mulkerrer talep /talepler olusacaktir.

% isyeriegitimi@cbu.edu.tr
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firmalann «Bireysel Ogrenci Talebi>» yontemiyle yapmis
olduklan talepleri onaylayabilir/reddedebilirsiniz.

UBS >Isletmede Mesleki Egitim >Ogrenci Atama Islemleri >Filtre Alanindan «Onay Bekleyenler>
Secgeneginin Secilmesi >Ara >Islemler >Onayla/Reddet

Ogrenci Atama islemleri

% Ogrenciler

-
Ll

Onay Durumu

Onay Bekliyor

Onay Bekliyor

Onay Bekliyor

Onay Bekliyor

T.C. Kimlik Numarasi (Bireysel Ogrenci Talebi ydntemi) ile talep

C Yapilan tum talepleri «FArmaTalepleri» ekranina girerek
edilen 6grenciler icin Meslek Alanindan Ogrenci Talebi «Bireysel Ogrenci Talepleri>» sekmesi altindan
yontemiyle tekrar talep acilmasina gerek yoktur. Aksi halde gorintiileyebilirsiniz.

miikerrer talep/talepler olusacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firmalann «Meslek Alanindan Ogrenci Talebi>» yontemiyle
olusturdukian taleplere 6grenci/ogrenciler yerlestirebilirsiniz.

e o0 —6 -0

Firma sisteme kaydolur Firma sistem iizerinden Koordinator, firmanin Koordinator, firmanin
hangi alandan 6grend ogrenci talep/taleplerini talebinin tamamini veya
istiyorsa talep olusturur inceler uygun gordiigii talep sayisi

kadar 6grendlyi sistem
lizerinden firmaya yetestirir

firma yerine koordinator tarafindan sistem Uzerinden talep acilmasi ve bu talebe 6grenci/6grenciler yerlestiriimesi

c Firmanin sistem lizerinden kayit olmamasi veya kayit olup sistem lizerinden talep olusturmamasi durumunda,
gerekmektedir. Bu islem, «Firmalaradina ogrenci talep/taleplerinde bulunabilirsiniz>> boliminde anlatiimistir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firmalann «Meslek Alanindan Ogrenci Talebi>» yontemiyle
olusturdukian taleplere 6grenci/ogrenciler yerlestirebilirsiniz.

lBS>I§Ietmede Mesleki Egitim >OgrenC| Atama Islemleri >D6nem Secimi >Yerlestirmesi Yapilacak
@ Ogrencinin Aratiimasi >Islemler >Ogrenciye Ata >Listeden Firma Secimi >Ogrenciye Ata

Ogrenci Atama islemleri

2|3 | 4|5|6/[7]8[9|10(W»|M

Bu islem, akademik takvimde yer alan ders secim tarihlerinden sonra Yapllan_tijm talep_leri «Fma '_I_'a_l_eplgri» ek_r_anlne_l girerek «Al_an_d.'_:m (__)@Ujrenc_i
yapilabilmektedir. (Bu dénemin disinda islem yapilabilmesi igin, islem Talepleri» sekmesi a_Itlndan goruptuleyeblllr Ve 's'e.f‘l yapa_1b|I|rsm|z. O_c_:jren.cl
yapilmak istenen dgrencinin daha énceden «Bireysel Ogrenci atamas| gﬁrgeklestl_kc_;e_ «Konterjan>> ve <<Al?5|an O_grencl?> sayllan dinamik
Talebi> yontemiyle talep edilmis olmasi gerekmektedir,) olarak degismektedir. Bir firmanin kag adet dgrenci talebinde

bulundugunu ve kag 6grencinin yerlestirildigini bu sekilde takip edebilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firmalar adina 6grenci talep/taleplerinde bulunabilirsiniz.
(Ogrenci Kabul Formu aracihigiyla yapilacak talepler icin)

«Alandan Ogrenci Talepleri Olustur>» >Talep Yapilacak Firmanin «Fima Seginiz> Alanindan Segilmesi ve Istenilen Bilgilerin Girilmesi >
Talebi Olustur >Firmalar Adina Tarafinizdan Olusturulan Ogrenci Talebine Ogrencinin Yerestirilmesi

Talep Ekle x
rma
irma iniz v
alep Edilen Ogrenci Sayis

Dilerseniz, Islemler >
Diizenle adimlarini
takip ederek
acllmis olan talep
Uzerinde degisiklik
yapabilirsiniz.

UBS >isletmede Mesleki Egitim >Firma Talepleri >«Liitfen Islem Yapmak Istediginiz Boliimii Seciniz>» Alanindan Se¢im Yapilmasi >

Bu islem, akademik takvimde yer alan ders secim Firma adina talep olusturduktan sonra, ilgili talebe 8grenci
tarihlerinden sonra yapilabilmektedir. (Bu donemin yerlestirmek icin «Meslek Alanindan Yapilan Taleplere Ogrenci
diginda islem yapilabilmesi icin, islem yapilmak istenen Yerlestirme» boliimiinde anlatilan adimlar takip etmeniz
o6grencinin daha onceden <«Bireysel Ogrenci Talebi>» gerekmektedir.

yontemiyle talep edilmis olmasi gerekmektedir.)

% isyeriegitimi@cbu.edu.tr
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Filtre seceneklerini kullanarak, 6grencilerle ilgili
bilgilere ulasabilirsiniz.

UBS >Isletmede Mesleki Egitim >Ogrenci Atama >Ddnem Secimi >Bilgilerin Girilmesi >Ara >
Excel’e Aktar

& Ogrenciler

-
b
) [}

Ogrenci No Adi Bolumu OgretimTai ¥ Firma Adi TranscriptS ¥ intorn Dersi ¥ Atama Secgii ¥ Onay Durur ¥

Dersi Alma
Ogrenci No Bolimu Ogretim Tiri Atandig Firma Transcript Ort. Durumu Atama Sekli Onay Durumu islemler

Ulagmak istediginiz spesifik 6grenci veya 6drenci grubu bulunmasi durumunda «Ogrend Numaras1», «Adi -
Soyadi», «Oladu>, «Bokimii», «Ogretim Tirii», «Fimma Adi», «IntbmDersini Alma Durumu», «Atama Sekdi» ve «Onay
Durumu» seceneklerini kullanabilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Sik Karsilasilan Durumilar

Firmalar T.C. Kimlik Numarasi (Bireysel Ogrenci Talebi yontemi) ile 6grenci talep ettikten sonra sadece
bu talebin onaylanmasi yeterliyken, firma veya koordinator tarafindan onay isleminden sonra ayni
dgrenci icin tekrar meslek alanindan da talep acilmasi durumudur.

olusmaktadir, is yererine taleplerinin disinda fazla sayida ogrenci gonderilme olasiligi ortaya

Bu sekilde tekrar talep acmaniza gerek bulunmamaktadir. Bu durumda mikerrer talep/talepler
A cikmaktadir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar

Kayit esnasinda firmaya ait olan_cep telefonun hatal girlmesi sonucunda firmaya «Kullania Adi

(sistemdeki Kurumsal E-Posta Adresi)» ve «&ire»ulasmama durumudur. Firmanin cep telefonunun
guncellenmesi gerekmektedir. Bilgiler gincellendikten* sonra firmadan «ime.cbu.edu.tr>» adresi

Uzerinden yeni sifre talebinde bulunmasi gerektigi belirtiimelidir.

*Bilgilerin 0grenci tarafindan degistirtiimesini onlemek i¢in, 6grenciden sorumiu olan Egitici Personel'in
kurumsal e-posta adresi Uizerinden hangi bilgilerin gluincellenmesi isteniyorsa o bilgiler icin talep/onay
alabilirsiniz.

uzamaktadir. Firmalara dilerlerse sistemin belirttigi zaman araliginda yeni sifre talebinde

Vize/Final ve kayitlanma gibi SMS hizmetinin yogun kullanildigi dénemlerde SMS’lerin ulasma suresi
A bulunabilecekleri belirtilebilir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar

1= 1 BGN g N0 KAl'SIHid 3] I 30 Ad1 —sifre hatz o «bilinmeven ki =11 >» NAdld

1) Eger firma kullanici adi veya sifresini hatali giriyorsa, ) _ _
2) Firmalar bazen birden fazla firma kaydi olusturmaktadirlar. (Ornek: XYZ Insaat A.S. ve XYZ Insaat a.s. vb.

ayni karakterlerden olusmayan tanimlamalarla) Ancak, ilk olusturduklar firma kaydinin kullanici bilgilerini
(Kullanici Adi ve Sifre) son olusturduklar firma kaydinin kullanici bilgilerine veya ikinci firma kaydinin kullanici
bilgilerini ilk actiklari firma kaydinin kullanici bilgilerine girmeye calismaktadirlar. Bu durumda, sisteme giris
yapmak istediklerinde kullanici adi veya sifre hatasi almaktadirlar.

glincelleyebilirsiniz. Glncelleme islemi sonrasinda firmadan giris ekranindan «Sifremi Unuttum» butonuna

«AMaYonetimi>» ekranindan firmanin kullanici bilgilerini (kurumsal e-posta adresi ve cep telefonu)
A basarak yeni sifre talebinde bulunmasinirica ediniz.

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «FimaYonetimi >FirmaKaydinin

Firma Adi Alanina Yaziimasi >Filtrele >Islemler >Basvuruyu Si»adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak
silebilirsiniz. Bu islem, tzerinde 6grenci bulunmayan firma kayitlar ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde

dgrenci veya talep bulunan firma kayitlarinin birlestiriimesini isteyen firmalar icin isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi
Uzerinden iletisime gecebilirsiniz.

% isyeriegitimi@cbu.edu.tr
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
3 rencilerin Sictamde Giziil )

1) «Ogrend Atama» ekraninda dgrencilerinizin tamamini veya bir kismini géremeyebilirsiniz. Eger «Ogrend Atama» ekranina 6grencilerin ders secim
déneminden 6nce bakmaktaysaniz veya 6grenci herhangi bir firma tarafindan «Bireysel Ogrenci Talebi» yontemiyle talep edilmemis ise, ilgili
o6grenci/ogrenciler ders secim doneminde <<I$.EI'NIEIIMES.EK[EG[I]]VI»nsegene kadar ilgili ekranda gé6ztikmeyecektir.

2)Ogrencilerin dosyalarinda «iﬂﬁmMi‘rﬁedah»nm veya «sondonemde» olduklari bilgisinin girilmemis/secilmemis olmasi, (gerekli
dlzeltmeler/kontroller Ogrenci Isleri tarafindan yapildiktan sonra, ilgili 6grenci/6grencilerin sistemde gozlikebilmesi icin tarafimiza bildirilmesi
gerekmektedir).

3)Herhang| bir 6grencinin «Onay Beldiyor>»» asamasinda kalmasi, veya herhangi bir firmaya yerlestirilmemesi durumunda, izleyici OgretimElemani bu
ogrenciyi «Ogrendler» ekraninda, firma ise «Yerestirilen Ogrendiler»» ekraninda géremeyecektir. Liitfen ilgili 5grenciyi onaylayiniz veya birfirmaya

yerlestiriniz.

)<<I§Iemler>Seg|IenIer| Slgorla Yap>» adimlar takip edilerek, sistem tzerinden 6grencilerin sigorta durumlannin ilgililer tarafindan girilmemis olmasi.
(Izleyici Ogretim Elemani bu 8grenciyi «Ogrendler» ekraninda, firma ise «Yerlestirilen Ogrendiler» ekraninda géremeyecektir.)

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «FrmaYonetimi >Firma Kaydinin Firma Adi Alanina Yazilimasi >

Filtrele >Islemler >Basvuruyu Sb>adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak silebilirsiniz. Bu islem, tzerinde 6grenci bulunmayan firma
kayitlan ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde 6grenci veya talep bulunan firma kayitlarinin birlestiriimesini isteyen firmalar igin

isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi Gzerinden iletisime gecebilirsiniz.

Ogrencinin sistemde gézilkmemesi durumunda <«Fima Yerestirmeleri>»>, «Puantaj» ve «Degerlendirme> islemleriyapilamayacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
R )

5) Firmalar kullanici adi veya sifrelerini unutmalarn durumunda, farkli kurumsal e- posta adresleri ile yeni firma kaydi olusturma egilimine
girebilmektedirler. Bu durum, ayni firma icin_miike : adir. Firmalarn yeni olusturduklan firma kaydlyla islem
yapmaya calismalari durumunda da, ilk kayit (kurumsal e- posta veslfrelerlyle |Ik olusturduklarl firma kaydi) esnasinda olusturduklarn 6grenci
taleplerini ve onay durumlarini gérememelerine neden olmaktadir.

Bu durum sonucunda en ¢ok karsilasilan problemlerden biri de, bir firmanin birden fazla kayit acip, tim talep ve 6grenci yerlestirme islemleri bu ilk
kaydi Uzerinden gerceklestirildikten sonra, 6grencinin puantaj veya degerlendirme dénemleri geldiginde daha 6nce agmis oldugu firma kaydina
girmek yerine en son actigi firma kaydinin kullanici bilgileriyle sisteme giris yapmaya calismasidir. Firma en son agmis oldugu firma kaydinin bilgileriyle
sisteme giris yaptiginda «Yerestirilen Ogrendiler>» ekraninda herhangi bir 6grenci gérememektedir. Dolayisiyla, sistemde hata oldugunu veya
koordinator tarafindan eksik/yanlis islem yapildigini disiinmektedir. Bu durumun gerceklesmemesi adina, koordinatorHerimizin firma kayrtianni
onaylama islemi oncesinde firTmanin miikerrer kaydi olup olmama durumunu kontrol etmeleri gerekmektedir.

*Detayl aciklama igin «Miikerrer Firma Kaydi Durumu»» bolimint inceleyiniz.

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «FrmaYonetimi >Firma Kaydinin Firma Adi Alanina Yazilimasi >
Filtrele >Islemler >Basvuruyu Sb>adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak silebilirsiniz. Bu iglem, (izerinde 8grenci bulunmayan firma
kayitlan ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde 6grenci veya talep bulunan firma kayitlarinin birlestiriimesini isteyen firmalar igin
isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi Gzerinden iletisime gecebilirsiniz.

Ogrencinin sistemde gézilkmemesi durumunda <«Fima Yerestirmeleri>», «Puantaj» ve «Degerlendirme> islemleriyapilamayacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
" i | _

Kayit olusturmak istediginiz firmanin adini, sistemde birden fazla gormeniz durumunda (buyUk/klctk harf kullanimi, eksik karakter kullanimi
vs.), ilgili firma icin olusturacaginiz talep ve yerlestirme slireci sonucunda, firma sizin olusturdugunuz kurumsal e-posta ve sifre ile giris
yapmayip kendisinin olusturdugu mukerrer bir hesaptan giris yaparsa, 6grenciyi sisteminde goremeyecektir. Dolayisiyla, tarafinizdan
olusturulan firma kayd bilgileriyle ilgili firmanin kullanacagi firma kaydi bilgilerinin (kurumsal e-posta ve sifrenin) ayni olmasi zorunlulugu
vardir. Liitfen, ilgili firma ile iletisime gecerek miikerrer kayit olusmasina miisaade etmeyiniz.

Omek: “Sehzadeler Belediyesi” ve "sehzadeler belediyesi”

*¥'Sehzadeler Belediyesi (Mali Isler)", “sehzadeler belediyesi (insan kaynaklar)" gibi kullanimlar, 6grencilerin ayni kurumda, farkh birimler
tarafindan talep edildigi anlami tasidigi icin miikerrer firma kaydi olarak degerlendiriimemektedir.

Firmalarimiz, uyarilara ragmen, yukaridaki sekilde firma adlari girebilmektedirler ve kontrol edilmeden onaylanmalari sonucunda da
miikerrer kayitlanmalara neden olabilmektedirler. Eer “Sehzadeler Belediyesi” olarak kayitlanmis firma kaydi icin olusturacaginiz talebi
“sehzadeler belediyesi” seklinde yazilan firma kaydina olusturmaniz durumunda, asil talep yapilmasi gereken “Sehzadeler Belediyesi”
hesabindan giris yapildiginda, firma ilgili 6grenci/dgrencileri hesabinda goremeyecektir ve islem yapamayacaktir.
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1) Firma 6grenci |g|n talepte bulunmadiysa,
2)Firmalar yeterli dgrenci kontenjan talebinde bulunmamasi durumunda, 8grenciler firmalara yerlestirilemeyebilir. Bu durumda <«ISLETMEDE

MESLEKI EGITIM Yonergesi>» hiikiimleriuygulanir.

firmalarin 6grenci kontenjan taleplerini artirmak istemeleri durumunda, talep etmis olduklari 6grenci kontenjanlarini arttirmalari
gerekmektedir. «Firma Talepleri>» ekraninda firmanin yapmis oldugu talepler| goriuntuleyebilir, dilerseniz de «Islemier>» butonu

2 Firmalarin talep etikleri 6grenci kontenjani disinda 6grenci/o6grencilerin ilgili firmaya yerlestirilmesi mUmkin degildir. Ancak,
«Dizenle» secenedini kullanarak gerekli degisiklikleriyapabilirsiniz.
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1) Ilgili firmanin kendisi veya koordinator tarafindan firma kaydi olusturulmamustir.

2)Daha 6nceden talepte bulunan firma adina, bir baska 6drenci icin ek talep olusturmak istediginizde, Iigili firmanin 6nceden yapmis
oldugu 6grenci talebini arttirarak, 6grenci atayabilmeniz icin firmanin talebine ulasmaniz ve talebi glincellemeniz gerekmektedir. Bu
islem icin daha &énceden talepte bulunmus olan firmaya, «FrmaTalepleri >(liitfen Islem yapmak istediginiz boliimii seciniz-boliim
secimi) Alandan Ogrenci Talepleri Olustur >Firma (Firma Seciniz)> islemleri yoluyla agllan ekrandan ulasamaz ve ek ogrenci talebi
olusturamazsiniz. Dolayislyla, 0nceden dgrenci talebinde bulunan firmaya ulasip ek 6grenci talebi olusturabilmeniz igin, «Alandan
Ogrenci Talepleri Olustur>>alanindan deg|I direk «FrmaTalepleri>» ekraninda «Firma Adi» alanindan firmayi filtreleyerek, firmaya
ulasmaniz ve «islemler>Diizenle» secenedi ile gelen «Talep Ekle» ekranindan «Talep Edilen Ogrenci Sayisi» alanindan gerekli
guncellemeyi yapmaniz gerekmektedir.
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Firma jugu 6grenci ini inato gu odrenci talebini si ister ve silemez ise, bunun sebebi, islem
yapllmak istenen 6grencinin 5|stemde f‘rma uzerlnde kayltll bulunma5|d|r

Birogrenci herhangi bir firmaya yerlesmis durumdayken, o ogrenciyle ilgili talebin silinmesine sistem izin vermemektedir. Bu talebi
silebilmek icin, «Ogrend Atama> (gelen ekrandan 6grencinin filtrelenmesi-6grenci bulunduktan sonra; «Islemler >Atamayi Kaldir»> secenegi
ile 6grencinin kayith bulundugu firmadan silinmesi gerekmektedir. Bu islem gergeklestirildikten sonra, firma veya koordinator olusturmus

oldugu 6grenci talebini silebilmektedir.
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