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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Sekmesiyle Yapilabilecek Islemler

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Firma Yonetimi

A

Yeni fiima kaydi olusturabilirsiniz.

Firmalann bilgilerini glincelleyebilirsiniz.

A
2

A «FAmMaYonetimi» sekmesi, BAUM'un yapacagi calisma sonrasinda ana sayfada aktif hale gelecektir.

Filtreleme segeneklerini kullanarak, sistemde kayith
tiim firmalara ulasabilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Firma Adina «Yeni Firma Kaydi» Olusturma

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Firma Yonetimi >Yeni Firma Ekle

Firma Yonetimi

v Y Filtrele

o islemler v
o islemler v
o islemler v
g islemler v

o islemler v

o Islemler v
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Firma Adina «Yeni Firma Kaydi» Olusturma

Firma Bilgisi Diizenle

ktrik Ele

Kurumsal E-Posta Adresi: ** S

ne Muhendisi

Firma kaydini tamamladiktan sonra
firma yetkilisine «Kullanici Adi» ve
«Sifre» SMS ile gonderilecektir. Litfen
«Kurumsal E-Posta Adresi» ve

S «GSM(Cep Telefonu)» bilgisinin dogru
S girilmesine dikkat ediniz.

Sektor Seginiz — Vermis oldugunuz cep telefonu

yet Alantan: Uzerinden sifre gonderimi ve tim

7 bilgilendirmeler gergeklestirilecektir.

A «Kurumsal E-Posta adresi» firmalarin sisteme her giris islemlerinde kullanacagi «Kullanici Adi» olacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Firma Adina «FAmaBilgilerini» Guncelleme

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Firma Yonetimi >«FimaAdp>> Alanindan Islem Yapilacak Firmanin
adinin yazilarak <«FHitrele>> Butonu ile Aratiimasi >Islemier >Gorlintlile/Duizenle (Firma Bilgisi
Diizenle)>Firma Kaydini Tamamlia

Firma Bilgisi Diizenle X R a : S A
v Ele ahendisi etmeci

Gerekli bilgi glincellemelerini
tamamladiktan sonra «FArmaKaydini
Tamamla» butonuna basilmamasi
durumunda yapmis oldugunuz
degisiklikler sisteme yansimayacaktir.

JAN

«Kurumsal E-Posta Adresi» veya «cep
telefonunda> giincelleme yapiimasi
durumunda, ilgili firma kullanicisinin
«ime.cbu.edutr» adresi lizerinden «Sifremi
Unutum> secenedi ile yeni sifre talebinde
bulunmasi gerektigini hatirlatiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

«Hitreleme> Butonunun Kullanimi

Bilgilerine ulagmak istediginiz firmanin adini «FArma Adi» alanina yazabilir, dilerseniz de «Seldior>,
«Ib>«Onay Durumu» seceneklerini de kullanarak arama isleminigerceklestirebilirsiniz.

Firma Yonetimi

o islemler v
o islemler v
o islemler v
o islemler v

o islemler v

o Islemler v
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sekmesiyle Yapilabilecek Islemler
UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyici Ogretim Elemani Ogrencileri

A

Ogrendilerinizin puantaj bilgilerini kontrol edip,
onaylayabilirsiniz.

Ogrenciler ve firmalann bilgilerine ulasabilir ve SMS
gonderebilirsiniz.

A

Firmalann donem sonunda 6grencilere vermis
olduklan degerlendirme notlanina ulasabilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Izleyici Ogretim Elemani Ogrencileri

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyic Ogretim Elemani Ogrencileri

(J

is Yeri Uygulama Egitimi
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Ogrencilere ve Firmalara SMS Gonderme

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyici Ogretim Elemani Ogrencileri >Tletisim Kurulmak Istenen
Ogrencinin Secilmesi >Firmalara SMS Gonder/Ogrencilere SMS Gonder

Akademik Takvim A

OGRENCILER «Fimalara SMS Gonder» ve
p— «Ogrencilere SMS Gonder>
butonlarini kullanarak,
SR Sorumlulugunuzdaki
| : S s Onay i dgrenciler ve firmalariyla
SRS iletisime gegebilirsiniz.
& islemler v
SEC Tek seferde tim 6grenci ve
St firmalara SMS géndermek
Sy icin, IUtfen tim 6grencilerin

yanlarinda bulunan
kutucuklar seginiz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Ogrencilerle Iigili Islemler
UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyici Ogretim Elemani Ogrencileri >Islemler >Islem Yapilacak
Ogrencinin Secilmesi >0grenciyi Incele

G

Akademik Takvim

OGRENCILER

& Ogrenciler

Secili: < Firmalara Sms Gonder <A Ogrencilere Sms Gonder

A «Egitid Personel> girilmemis 6grencilerinizin Egitici Personel bilgilerinin sistem (izerinden yapilmasi igin litfen ilgili
firmalarla iletisime geciniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Ogrencilerle Iigili Islemler

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyic Ogretim Elemani Ogrencileri >Islemler >Ogrenciyi Incele >

Genel Bilgiler

«Genel Bilgiler» sekmesi
Uzerinden, 6grenci ve firmayla
ilgili bilgilere ulasabilirsiniz.

Genel Bilgiler | i
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Ogrencilerle Iigili Islemler

UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyici Ogretim Elemani Ogrencileri >Islemler >Ogrenciyi Incele >
Puantaj

«Puantaj» sekmesi lzerinden,
firmanin girmis oldugu puantaj
(devam durumu) bilgilerini
inceleyebilir, degisiklik yapabilir
ve «Puantaji Onayla» butonuna
basarak onay verebilirsiniz.

Firmalar, her ayin ilk haftasi
icerisinde bir onceki aya ait
puantaj bilgilerini girmek
zorundadir. Puantaj bilgilerini
girmeyen firmalarla liutfen
iletisime geginiz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Ogrencilerle Ilgili Islemler
UBS >Isletmede Mesleki Egitim> Izleyic Ogretim Elemani Ogrencileri >Islemler >Ogrenciyi Incele >
Degerlendirme

Ogrenci Bilgileri
Degerlendirme A

e " «Degerlendirme» sekmesi

. Uzerinden, firmanin donem
sonunda O6grencinin
performansiyla ilgili girmis
oldugu notlari goruntileyebilir,
firmanin vermis oldugu notun
ortalamasini UBS’deki ilgili not
giris ekranina isleyebilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar

LUtfen T§Yeri_!5§itim Sorumlusu atamamis firmalarla iletisime geginiz. Firmalar, Egitici Personel bilgilerini kendi sistemlerine giris yaparak,
Yerlestirilen Ogrenciler >Islemler >Egitici Personel Ata adimlarini takip ettikten sonra karsilarina ¢ikan alanlari doldurarak
gerceklestirebilmektedirler. (SSglincellenecek)

isyeri Egitim Sorumlusu Atama Isyeri Egitim Sorumlusu Atama

4 Listeye Yeni is Yeri Sorumlusu Ekle
& Listeye Yeni ks Yeri Sorumiusu Ekle

Ad Soyad E-Posta Adresi Telefon

Egitici Personel atamasini gergeklestirebilmek igin, ilgili 6grencinin firmaya
yerlestiriimis olmasi ve ders kayit doneminde Isletmede Mesleki Egitim dersini
almis olmasi gerekmektedir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Sik Karsilasilan Durumilar

Isyerleri, 6grencilerle ilgili olarak, her aymn ilk haftasinda bir 6nceki aya ait puantaj bilgilerini girmesi gerekmektedir. Ogrenci isleri yetkilileri bu
bilgilere gére SGK islemlerini gerceklestiriimesinden dolayi, bu bilgilerin zamaninda girilmesi 6nemlidir. Litfen belirtilen zaman diliminde
puantaj bilgilerini girmeyen firmalarla iletisime geciniz.

A Puantaj bilgilerinin zamaninda giriimemesinden dogacak tiim sorumluluk Izleyici Ogretim Elemani’na aittir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
i verlerinin Dénem Soaunda Degiedend - )

Isyerleri, 6grencilerle ilgili performans notlarini, 6grencilerin Isletmede Mesleki Egitimlerini tamamlamalanni takip eden 5giin icerisinde
sistem lizerinden girmesi gerekmektedir. Litfen belirtilen zaman diliminde dederlendirme notlarini girmeyen firmalarla iletisime geginiz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar

Kayit esnasinda firmaya ait olan_cep telefonun hatal girlmesi sonucunda firmaya «Kullania Adi

(sistemdeki Kurumsal E-Posta Adresi)» ve «&ire»ulasmama durumudur. Firmanin cep telefonunun
guncellenmesi gerekmektedir. Bilgiler gincellendikten* sonra firmadan «ime.cbu.edu.tr>» adresi

Uzerinden yeni sifre talebinde bulunmasi gerektigi belirtiimelidir.

*Bilgilerin 0grenci tarafindan degistirtiimesini onlemek i¢in, 6grenciden sorumiu olan Egitici Personel'in
kurumsal e-posta adresi Uizerinden hangi bilgilerin gluincellenmesi isteniyorsa o bilgiler icin talep/onay
alabilirsiniz.

uzamaktadir. Firmalara dilerlerse sistemin belirttigi zaman araliginda yeni sifre talebinde

Vize/Final ve kayitlanma gibi SMS hizmetinin yogun kullanildigi dénemlerde SMS’lerin ulasma suresi
A bulunabilecekleri belirtilebilir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar

1= 1 NASINGAG KAl'Slic 3 K 31 Adi —Sifre Hatz a «<bhilinmeven k 31 >» NALD

1) Eger firma kullanici adi veya sifresini hatali giriyorsa, ) _ _
2) Firmalar bazen birden fazla firma kaydi olusturmaktadirlar. (Ornek: XYZ Insaat A.S. ve XYZ Insaat a.s. vb.

ayni karakterlerden olusmayan tanimlamalarla) Ancak, ilk olusturduklar firma kaydinin kullanici bilgilerini
(Kullanici Adi ve Sifre) son olusturduklar firma kaydinin kullanici bilgilerine veya ikinci firma kaydinin kullanici
bilgilerini ilk actiklari firma kaydinin kullanici bilgilerine girmeye calismaktadirlar. Bu durumda, sisteme giris
yapmak istediklerinde kullanici adi veya sifre hatasi almaktadirlar.

glincelleyebilirsiniz. Glncelleme islemi sonrasinda firmadan giris ekranindan «Sifremi Unuttum» butonuna

«AMaYonetimi>» ekranindan firmanin kullanici bilgilerini (kurumsal e-posta adresi ve cep telefonu)
A basarak yeni sifre talebinde bulunmasinirica ediniz.

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «FimaYonetimi >FirmaKaydinin

Firma Adi Alanina Yaziimasi >Filtrele >Islemler >Basvuruyu Si»adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak
silebilirsiniz. Bu islem, tzerinde 6grenci bulunmayan firma kayitlar ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde

dgrenci veya talep bulunan firma kayitlarinin birlestiriimesini isteyen firmalar icin isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi
Uzerinden iletisime gecebilirsiniz.

% isyeriegitimi@cbu.edu.tr
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
3 rencilerin Sictamde Giziil )

1) <<Iz|ey|a Ogretim Elemani Ogrendleri» ekraninda égrencilerinizin tamamini veya bir kismini gdremeyebilirsiniz. Eger «Izeyid Ogretim Elemani
Ogrendleri» ekranina 6grencilerin ders secim déneminden 6nce bakmaktaysaniz veya 6grenci herhangi bir firma tarafindan «Bireysel Ogrenci
Talebi» yontemiyle talep edilmemis ise, ilgili 8grenci/6grenciler ders secim déneminde «Isletmede Mesleki Egitim» dersini secene kadar ve
koordinatorler tarafindan 6grencinin firma yerlestirme islemi gerceklestirilene kadar ilgili ekranda goziikmeyecektir.

2) Ogrencilerin dosyalarinda «i_rliimMi,iﬁ'edah»nln veya «sondonemde> olduklar bilgisinin girilmemis/secilmemis olmasi, (gerekli
dizeltmeler/kontroller Ogrenci Isleri tarafindan yapildiktan sonra, ilgili 6grenci/6grencilerin sistemde goziikebilmesi icin tarafimiza bildiriimesi

gerekmektedir).

3)Herhang| bir 6grencinin «Onay Beldiyor>»» asamasinda kalmasi, veya herhangi bir firmaya yerlestirilmemesi durumunda, izleyici OgretimElemani bu
ogrenciyi «Ogrendler» ekraninda, firma ise «Yerestirilen Ogrendiler» ekraninda géremeyecektir. Liitfen ilgili 6§renciyi onaylanmasi veya bir firmaya
yerlestiriimesi icin 6grenciden sorumlu koordinatérle iletisime geginiz.

4)«i§|emler>SegiIe|_1Ieri Sigorta Yap> adimlari takip edilerek, sistem Gzerinden dgrencilerin sigorta durumlarinin Ogrenci Isler yetkilileri tarafindan
girilmemis olmasi. (Izleyici Ogretim Elemani bu 6grenciyi «Ogrendler» ekraninda, firma ise «Yerestirilen Ogrendler> ekraninda géremeyecektir.)

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «Fima Yonetimi >Firma Kaydinin Firma Adi Alanina Yaziimasi >
Filtrele >Islemler >Basvuruyu Si»adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak silebilirsiniz. Bu islem, lizerinde 6grenci bulunmayan firma
kayitlan ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde 6§renci veya talep bulunan firma kayitlarinin birlestiriimesini isteyen firmalar icin
isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi Gzerinden iletisime gegebilirsiniz.

Aéérencinin sistemde gbzilkmemesi durumunda «Frma Yerestirmeleri», «Puantaj>» ve «Degerlendirme> islemleriyapilamayacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
R )

5) Firmalar kullanici adi veya sifrelerini unutmalarn durumunda, farkli kurumsal e- posta adresleri ile yeni firma kaydi olusturma egilimine
girebilmektedirler. Bu durum, ayni firma icin_miike : adir. Firmalarn yeni olusturduklan firma kaydlyla islem
yapmaya calismalari durumunda da, ilk kayit (kurumsal e- posta veslfrelerlyle |Ik olusturduklarl firma kaydi) esnasinda olusturduklarn 6grenci
taleplerini ve onay durumlarini gérememelerine neden olmaktadir.

Bu durum sonucunda en ¢ok karsilasilan problemlerden biri de, bir firmanin birden fazla kayit acip, tim talep ve 6grenci yerlestirme islemleri bu ilk
kaydi Uzerinden gerceklestirildikten sonra, 6grencinin puantaj veya degerlendirme dénemleri geldiginde daha 6nce agmis oldugu firma kaydina
girmek yerine en son actigi firma kaydinin kullanici bilgileriyle sisteme giris yapmaya calismasidir. Firma en son agmis oldugu firma kaydinin bilgileriyle
sisteme giris yapti§inda «Yerestirilen Ogrendiler» ekraninda herhangi bir 6grenci gérememektedir. Dolayisiyla, sistemde hataoldugunu veya
koordinator tarafindan eksik/yanlis islem yapildigini diisinmektedir. Bu durumun gerceklesmemesi adina, firma kaytlanni onaylama islemi
oncesinde firmanin miikerrer kaydi olup olmama durumunu kontrol edilmesi gerekmektedir.

Firmanin kullanmak istedigi asil firma kaydinin disinda kalan firma kayitlarini «FrmaYonetimi >Firma Kaydinin Firma Adi Alanina Yazilimasi >
Filtrele >Islemler >Basvuruyu Sh»adimlarini takip ederek sistemden kalici olarak silebilirsiniz. Bu islem, tizerinde 6grenci bulunmayan firma
kayitlan ve talepleri icin uygulanmaktadir. Uzerinde 6§renci veya talep bulunan firma kayitlarinin birestiriimesini isteyen firmalar icin
isyeriegitimi@cbu.edu.tr adresi Gzerinden iletisime gecebilirsiniz.

Ogrencinin sistemde géziikmemesi durumunda <«Fima Yerestirmeleri>»>, «Puantaj» ve «Degerlendirme» islemleriyapilamayacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI

Sik Karsilasilan Durumilar
" i | _

Kayit olusturmak istediginiz firmanin adini, sistemde birden fazla gormeniz durumunda (buyUk/klctk harf kullanimi, eksik karakter kullanimi
vs.), ilgili firma icin olusturacaginiz talep ve yerlestirme slireci sonucunda, firma sizin olusturdugunuz kurumsal e-posta ve sifre ile giris
yapmayip kendisinin olusturdugu mukerrer bir hesaptan giris yaparsa, 6grenciyi sisteminde goremeyecektir. Dolayisiyla, tarafinizdan
olusturulan firma kayd bilgileriyle ilgili firmanin kullanacagi firma kaydi bilgilerinin (kurumsal e-posta ve sifrenin) ayni olmasi zorunlulugu
vardir. Liitfen, ilgili firma ile iletisime gecerek miikerrer kayit olusmasina miisaade etmeyiniz.

Omek: “Sehzadeler Belediyesi” ve "sehzadeler belediyesi”

*¥'Sehzadeler Belediyesi (Mali Isler)", “sehzadeler belediyesi (insan kaynaklar)" gibi kullanimlar, 6grencilerin ayni kurumda, farkh birimler
tarafindan talep edildigi anlami tasidigi icin miikerrer firma kaydi olarak degerlendiriimemektedir.

Firmalarimiz, uyarilara ragmen, yukaridaki sekilde firma adlari girebilmektedirler ve kontrol edilmeden onaylanmalari sonucunda da
miikerrer kayitlanmalara neden olabilmektedirler. Eer “Sehzadeler Belediyesi” olarak kayitlanmis firma kaydi icin olusturacaginiz talebi
“sehzadeler belediyesi” seklinde yazilan firma kaydina olusturmaniz durumunda, asil talep yapilmasi gereken “Sehzadeler Belediyesi”
hesabindan giris yapildiginda, firma ilgili 6grenci/dgrencileri hesabinda goremeyecektir ve islem yapamayacaktir.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BIRIMI
Sik Karsilasilan Durumilar

b - L] . -
]

1) Firma 6grenci icin talepte bulunmadiysa, ]
2)Firmalar yeterli 6grenci kontenjan talebinde bulunmamasi durumunda, 6grenciler firmalara yerlestirilemeyebilir. Bu durumda «Isletmede
Mesleki EgitimYonergesi» hikimleri uygulanir.

firmalarin 6grenci kontenjan taleplerini artirmak istemeleri durumunda, talep etmis olduklar 6grenci kontenjanlarini arttirmalari

Firmalarin talep etikleri 6grenci kontenjani disinda 6grenci/6grencilerin ilgili firmaya yerlestirilmesi mimkin degildir. Ancak,
gerekmektedir. Talep islemleriyle ilgili olarak 6grenciden sorumlu koordinatorlerle iletisime gegebilirsiniz.
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